Phu luc III

S6: 02570/QD-UBND

Thoi gian ky: 2025-12-31T09:21:32+07:00

QUY TRINH NOI BO, QUY TRINH NOI BQ LIEN THONG TRONG
GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH THUQC THAM QUYEN CUA UBND
CAP XA THUC HIEN TIEP NHAN, TRA KET QUA GIAI QUYET KHONG
PHU THUQC VAO PIA GIOI HANH CHINH TRONG PHAM VI TOAN TINH
/ cua Chu tich UBND tinh)

(Kem theo Quyét dinh so

/OD-UBND ngay  /

I. LINH VU'C QUAN LY NHA NUOC VE HOI
1. Thi tuc cong nhin ban van dong thanh 13p hoi

Coquan | Thu tw ne n < Trach nhiém xir ly Tho:l glan
- n A NOi dung cong viéc n " (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec a
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién tir;
Budc 1 | chuyén hd so dién tor dén
UBND cap xi (Phong Vin
héa - Xa héi) noi to chiic, ca | Cong chue  duoc
nhan dé nghi xir Iy ho so phan cong tiép 01
Trung tim Chuyén thong tin veé hé),so nhén hd so
PVHCC tinh tiép nhan trén HE thong
hodc Trung | Busc 2 thong tin giai ql.lyét TTHC
tam PVHCC dén cong chuc tai Trung tim
chp xa PVHCC ceflp X3 (noi to chike,
cd nhan dé nghi xu Iy ho so)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cép xa (noi t6 chirc, cd nhin dé
nghi xur Ly hé so) trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’sa tai Trung tam PVHCC tinh )
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so
hop I¢) o
. Nhan hé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buoe 1| ong chire xir Iy Vin hoa - X3 hoi 01
- Kiém tra, tham dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
UBND Budce 2 Van hf’)a - Xa héi.} A C'()ng 7Ch,l’rc; duoc 2
chp xa - 7Tru:0’7ng hop ho 50 khong | giao xir 1y ho so
dam bao theo quy dinh: Du
théo van ban tir chdi hodc bod
sung hd so.
Xem xét, thong qua dy thao | . . .
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC; Lanh dao Phong 02

trinh 1anh dao UBND cép x4

Van hoéa - Xa hoi




Coquan | Thu tw ne n < Trach nhiém xir ly Tho:l glan
I A A NOi dung cong viéc A en (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec Sy
viéc)
Phé duyét két qua giai quyét | , .
Budc 4 | TTHC, chuyén cho cong L;a nh~dao UBND 02
. : 1 1A cap xa
chirc dugc giao xur Iy ho so
Budce 5 Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chuc  duoc 01
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xur Iy ho so
Déng déq, luu trir hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam| .
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 01
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 29
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét| . A . 1A 1
tim PVHCC | TTHC cho t6 chirc, ¢4 nhan. Thu phi, | 20, Phan tra két| Gio hanh
A omr LA v A qua chinh
cap xa (noi | 1€ phi (néu co)
ti€ép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC H+@2)=
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 30
2. Thi tuc thanh 14p hoi
Co quan Thu tw A n o Trach nhiém xur ly Tho:l stan
- n A Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
thuc hién |cong viéc cong viéc Ty
viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
liéu Yé lu’q trir ho so dién tl;‘[';
Budc 1 | chuyén ho so dién tir dén
Trung tam UBND céap x& (Phong Van
PVHCC tinh hoa - Xa hoi) noi t6 chure, ca | Cong chirc  dugc
hoac Trung nhan dé nghi xtr 1y ho so phan cong tiép 01
tam PVHCC Chuyén thong tin v& hd so | nhan ho so
cap xa ti€p nhan trén Hé thong
Bude 2 thong tin giai quyét TTHC

dén cong chure tai Trung tam
PVHCC cap x4 (noi to churc,
cd nhan dé nghi xu ly ho so)




Co quan Thur tw ne n . Trach nhiém xir ly Tho:l stan
I A A NOi dung cong viéc A en (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec viéc)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cép xa (noi t6 chirc, cd nhin dé
nghi xu Iy ho so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hod so.
Tong thoi gian tiép nhan h(‘”)’sa tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 01
hop 1¢)
. Nhan hd so, chuyén cho [ Lanh dao Phong
Buge 1 cong chuc xtr ly Vién hoéa - Xa hoi 01
- Kiém tra, tham dinh ho 50,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh 1anh dao Phong
Bude 2 Van hoa - Xa hoi. Cong chuc duoc 48
- Truong hop ho so khong | giao xur Iy ho so
dam bao theo quy dinh: Dy
thao VE!H ban tir cho1 hoac bo
sung ho so.
Xem xé&t, thong qua dy thao | . . .
Bude3 | két qua gidi quydt TTHC; | -anh dao Phong 04
1 1~ .~ | Van hoa - Xa ho1
UBND trinh 1anh dao UBND cap xa
cap xa Phé duyét ket qua gidi quyet | .
Budc 4 | TTHC, chuyén cho cong | ok dao UBND 04
. . 017 T A cap Xxa
chtrc dugc giao xur ly ho so
Budce 5 Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chuc  duoc 01
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xur ly ho so
Déng déq, luu trit hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 01
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cap xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 59
Trung tim
PVHCC tinh
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét| . . . 1A s
tam PVHCC | TTHC cho t chirc, ¢4 nhan. Thu phi, ];’fé phan tra ket Ggl}ﬁh

cap xa (noi1
ti€ép nhan ho
S0)

1& phi (néu co)




Co quan Thur tw ne n < Trach nhiém xir ly Tho:l stan
- n A Noi dung cong viéc A oA (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec Sy
. . . vl.ec)
Tong thoi gian giai quyet TTHC MH+@2)=
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 60

3. Thii tuc bao cdo to chirc dai hdi thanh 1ap, dai héi nhiém ky, dai hdi bat
thuwong cia hfi

3.1. Poi véi dai hoi nhiém ky, dai héi bat thuwong

Coquan | Thu tw A n . Trach nhiém xi 1y Tho:l stan
A n A Noi dung cong viéc n " (ngay lam
thwe hién |cong viéc : cong viec viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién tir;
Budc 1 | chuyén hd so dién tir dén
UBND cip xi (Phong Vin
hda - Xa hoi) noi t6 chic, ¢a | Cong chie dugc
nhan dé nghi xu 1y hd so phan cong tiép 01
Trung tim Chuyen thong tin vé hd so | than ho so
PVHCC tinh tiép nhan trén H¢ thong
hoac Trung Budc 2 thong tin giai quyét TTHC
tam PVHCC dén cong churc tai Trung tam
cap xa PVHCC cép x3 (noi t6 chite,
cd nhan dé nghi xir Iy ho so)
* Chuyén hd so gidy (néu c6) dén UBND cép x4 (noi t6 chirc, cd nhén dé
nghi xit Iy ho so) trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hd so.
Tong thoi gian tiép nhan h6’SG tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hodc Trung tam PVHCC cap xa (ké tir ngay nhdn du ho so 01
hop 1¢)
. Nhan hé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buoe 11 ong chire xir Iy Vin héa - Xa hoi 01
- Kiém tra, tham dinh hd so,
du thao két qua gidi quyét
UABN]? TTHC, trinh 1anh dao Phong
¢ap xa . Vin hoa - X3 hoi. Coéng chuc duogc
Budc 2 35

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hodc bd
sung hd so.

giao xur 1y ho so




Co quan Thur tw ne n . Trach nhiém xir ly Tho:l stan
I A A NOi dung cong viéc A en (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec Sy
viéc)
Xem xét, thong qua du théo |, . \
Budc 3 | két qua giai quyét TTHC; 5;11}1}162@_0)(;};2?‘% 03
trinh 1anh dao UBND cap xa '
Phé duyét két qua giai quyét | , .
Budc 4 | TTHC, chuyén cho cong L;a nh~dao UBND 03
. : 1 LA cap xa
chtrc dugc giao xur 1y ho so
Budce 5 Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chuc  duoc 01
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xur Iy ho so
Dong déu,, luu trit hd 503
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 01
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 44
Trung tim
PVHCC tinh
hodic Trung | Tiép nhian va tra két qua giai quyét| . A . X s
tam PVHCC | TTHC cho t6 chirc, ca nhan. Thu phi, B(‘)q phan tra ket | Gio panh
A ovs A qua chinh
cap xd (noi | 1¢ phi (néu co)
tiép nhan hod
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC H+@2)=
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 45
3.2. Poi véi dai hoi thanh ldp
Coquan | Thur tw A n < Trach nhiém xur ly Tho:l glan
- n A Noi dung cong viéc n I (ngay lam
thuc hién |cong viéc cong viec Ty
viéc)
Kiém tra, hudng dan, tiép
Trung tim nhan ho so, quét (scan) tai
PVHCC tinh lidu va luu trir ho so dién tu; | Cong  chuac  duogc
hoac Trung | Bude 1 | chuyén ho so dién to dén |phan cong ti€p 01
tam PVHCC UBND cap xa (Phong Van | nhan ho so
cap xa hoa - Xd hoi) noi t6 chuc, ca

nhan dé nghi xtr Iy ho so




Coquan | Thu tw ne n < Trach nhiém xur ly Tho:l glan
thuc hién |cong viéc NOi dung cong vige cong viéc (ngq)j fam
viéc)
Chuyén thong tin vé hd so
tiép nhan trén HE théng
Budce 2 thﬁéngA tin gi:éli quét TT}AIC
dén cong chuc tai Trung tam
PVHCC cip x3 (noi t6 chirc,
cd nhan dé nghi xir Iy ho so)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cép xa (noi t6 chirc, cd nhdn dé
nghi xu Iy ho so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hd so.
Tong thoi gian tiép nhin h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hodc Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so
hop 16) o
. Nhan hoé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buoe | ong chirc xir Iy Vin hoa - Xa hoi 01
- Kiém tra, thim dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao Phong
Budc 2 Van hoéa - Xa h(f)i.‘ Cong Chl:l’C‘ duoc 09
- Truong hop hd so khong | giao x1r 1y ho so
dam bao theo quy dinh: Du
thao van ban tir chdi hodc bo
sung ho so.
Xem x¢ét, thong qua du théo | . . \
Bude 3 | két qua giai quyét TTHC; %,z?lhhéia_"xé) Iﬁgrilg 1,5
UBND trinh 1anh dao UBND cap xa .
cap xa Phé duyét két qua giai quyét | , .
Buéc 4 | TTHC, chuyén cho cong L;a nh~dao UBND 01
, : 1 A cap xa
chuc dugc giao xur 1y ho so
Budce 5 Tiép nhan két qua giai quyét | Cong chuc  duoc 01
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xr 1y ho6 so
bong dau, luu trir hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam | .
Buoe 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC cép xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 14




Coquan | Thu tw ne n < Trach nhiém xur ly Tho:l glan
I A A NOi dung cong viéc A en (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec Sy
. ¢ v vz_ec)
Trung tim
PVHCC tinh ’ ,
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét| _. . . LA s
tam PVHCC | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, BQV phan tra ket | Gio ’hanh
A~ A s A qua chinh
cap xi (noi | 1¢ phi (néu co)
ti€ép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai qqyét TTHC (H+@2)=
(ké tu ngay nhdn du ho so hop 1¢) 15

4. Thi tuc thong bao két qua dai hoi va phé duyét doi tén hoi, phé duyét diéu

1€ hoi
Co quan Thu tw ns n o Trach nhiém xur ly Tho:l stan
- n A Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
thuc hién |cong viéc : cong viec T
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhén ho so, quét (scan) tai
liéu \(2‘1 luu trir ho so dién tir;
Budc 1 | chuyén h6 so dién tir dén
UBND cap xa@ (Phong Van
hoa - Xa hgi) not t6 chuc, Co hite  d
ca nhan deé nghi xur 1}’/ ho so ong  chue  duoc
phan cong tiép 01
A Chuyen thong tin vé ho so nhan hd so
Trung ta}“ tiép nhan trén He¢ thong |
PVE{CC tinh thong tin gidi quyét TTHC
l}"?c Trung | Byge2 | dén cong chuc tai Trung
tam })VI'ECC tam PVHCC cap Xa (noi t6
cap xa chire, ca nhdn dé nghi xir Iy
ho so)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cip xa (noi t6 chitc, cd nhdn dé
nghi xu Ly ho so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhéan hd so.
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngay nhan du ho so
. 01
hop l¢)
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong
Buoe 1| sng chirc xir Iy Vin héa - X3 hoi 01
UBND - Kiém tra, thAim dinh ho so,
cap xa Bude 2 du thdo két qua giai quyet | Cong chirc duoce 43
TTHC, trinh Ianh dao | giao xur ly ho so

Phong Van hoa - Xa hoi.




Coquan | Thu tw A n oA Trach nhiém xur ly Tho:l glan
- n A NOi dung cong viéc n oA (ngay lam
thuc hién |cong viéc cong viéc viéc)
- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thao vin ban tir chdi hoic
b6 sung hd so.
Xem x¢é&t, thong qua du thao
Bude 3 két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 04
trinh 1anh dao UBND cap | Van hoa - Xa hoi
xa
Phé duyét két qua giai quyét | | .
Budéc 4 | TTHC, chuyén cho cong L? nh~ dao UBND 04
, . e LA cap xa
chuc dugc giao xur 1y ho so
Bube 5 Tiép nhén két qua giai quyét | Cong chirc  duoc 01
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xtr 1y ho so
Dong diu, luu trit hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 01
PVHCC cap x3 (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 59
Trung tim
PVHCC tinh
hodic Trung | Tiép nhéin va tra két qua giai quyét ’ Gid hanh
tam PVHCC | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, | B6 phén tra két qua chinh
cap xa (noi | 1€ phi (n€u co)
tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+2)=
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 60
5. Thii tuc chia, tach; sap nhap; hop nhat hji
Co quan Thir tw A n o Trach nhiém xir ly Tho:l gtan
- n A NOi dung cong viéc n oA (ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viec vidc)
Trung tim ahin b 0, Quét (scam) @
PVHCC tinh lidy va S A .. | Cong chuc duogc
3 . 1€u va luu trir ho so dién . R X
hoac Trung | Budc 1l | .7 X 1A .~ .. |phan cong tiép 01
tam PVHCC wﬁ’ chuyen h? 59 dlen‘tu: nhan hd so
chp x& dén UBND cap xa (Phong '

Van héa - Xd héi) noi to




Co quan
thuc hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

chure, cd nhan dé nghi xur ly
ho so

Budc 2

Chuyén thong tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap X3 (noi té
chire, cd nhdn dé nghi xir Iy

hé so)

* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cép xa (noi 16 chirc, cd nhdan dé
nghi xur [y ho so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam vi€c k¢ tur khi
ti€ép nhan ho so.

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung taim PVHCC cap xi (ké tir ngay nhén dii ho so

hop l¢)

(1)
01

UBND
cap xa

Budc 1

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuce xur 1y

Lanh dao Phong
Van hoa - X3 hoi

01

Buoc 2

- Kiém tra, thAim dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thdo van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.

Cong chic  duogc
giao xur 1y ho so

48

Budc 3

Xem x¢ét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cép x4

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi

04

Buoc 4

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyen cho
cong chuc dugc giao xur 1y
ho so

L?mh dao UBND
cap xa

04

Budc 5

Tiép, nhan két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
Van thu

Cong chirc  duoc
giao xur Iy ho so

01

Budc 6

Pong dau, luu trit ho so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tim
PVHCC tinh/ Trung tam

Van thu

01
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xur ly Tho:l glan
thuc hién | cong viéc NOi dung cong vige cong viéc (ngq)j fam
viéc)
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cap xa ()
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 59
Trung tam
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gis hanh
tam PVHCC | TTHC cho t0 chtre, ¢4 nhan. Thu phi, | B§ phén tra ket qua hinh
cAp xa (noi | 1¢ phi (néu c6) chin
tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 60
6. Thi tuc hdi tw giai thé
Coquan | Thitu . N Tréich nhiém xir Iy | 101 gian
thuc hién | cong viéc NOi dung cong vige cong viéc (ngq)j fam
viéc)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién
Buge | | 0 chuyén ho so dién ti
dén UBND cap xa (Phong
Vian héa - Xa héi) noi 6
chirc, c4 nhan dé nghi xir 1y | Cong chirc  duge
ho so phan cong tiép 01
Trung tim Chuyén thong tin vé hf’)r so | nhan hd so
PVHCC tinh tiép nhan trén HE thong
hoic Trung thong tin giai quyét TTHC
tam PVHCC | Budc2 |dén cong chuc tai Trung
cAp xa tam PVHCC cap xa (noi to

chure, ca nhan dé nghi xu Iy

hé so)

* Chuyén h(‘A)‘ so gidy (néu co) dén UBND cép x4 (noi 16 chitc, ca nhan daé
nghi xur Iy ho so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi

tiép nhan ho so.

Tong thoi gian tiép nhan hd so tai Trung tAim PVHCC tinh

hoic Trung taim PVHCC cap xi (ké tir ngay nhén dii ho so

hop l¢)

(1)
01
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Thoi gian

Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xur ly c s
thuc hién | cong viéc NOi dung cong vige cong viéc (ngq)j fam
viéc)
. Nhéan ho so, chuyén cho | Lanh dao Phon
Bude | | oo chire xirly vinhoaXahoi | O
- Kiém tra, thdm dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
. de;u.) Phong Van héa - Xa Cong chuc duoc
Budc 2 | hoi. . 1 1A 35
- Trudng hop hd so khong giao xur ly h6 so
dam bao theo quy dinh: Dy
thdo van ban tir chdi hodc
b6 sung hd so.
Xem x¢ét, thong qua du
. thao két qua giai quyét|Linh dao Phon
Buoc 3 TTHC,; tr(llnh glanh ! dyao Van hoéa - Xa hoi © 03
UBND UBND cép x3
cap xa Phé duyét két qua giai
Budc 4 ql;lyét T:[HC, chuyén Fh(,) Lfth dao UBND 03
cong chuc dugce giao xur 1y | cap xa
ho so
Tiép nhan két qua giai| . ,
Bude5 | quydt TTHC, chuyén cho | COne  chuc duge 01
Van thu giao xur 1y ho so
Dong diu, luu trir hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buge 6 PVHCC tinb/ Trurflgg tam Van thu 01
PVHCC cip xi (noi tiép
nhén ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 44
Trung tim
PVHCC tinh| ’ ,
hoac Trung | Ti€p nhan va tra két qua giai quyét . A . LA C 1
tﬁm. PVHC%I TTEIC cho to chire, ca Crllhﬁn% Thl? p};ﬁ, BQ, phan tra ket | Gio panh
Ao~ A ot A qua chinh
cap xa (noi | 1€ phi (néu co)
tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+Q2)=
(ké tir ngay nhén dii hé so hop 1é) 45
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7. Thi tuc cho phép héi hoat dong tré lai sau khi bi dinh chi cé thoi han

Co quan
thuc hién

Thur tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xur ly
cong viéc

Thoi gian
(ngay lam
viéc)

Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cap xa

Budce 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liu va luu trir ho so dién
tur; chuyén hd so dién tu
dén UBND cap xi (Phong
Vin héa - Xa héi) noi t6
chtrc, ca nhan dé nghi xir 1y
ho so

Budc 2

Chuyén thong tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap X3 (noi to
chire, cd nhan dé nghi xir Iy

hé so)

Cong chuc dugce
phan cong tiép
nhan ho so

01

* Chuyén ho so gidy (néu co) dén UBND cip x4 (noi t6 chirc, cd nhin dé
nghi xur Ly hé so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tdim PVHCC cap xi (ké tir ngay nhén dii ho so

hop l¢)

(1)
01

UBND
cap xa

Budc 1

Nhan hd so, chuyén cho
cong chuc xur 1y

Lanh dao Phong
Van hoa - X3 hoi

01

Budc 2

- Kiém tra, thAm dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Van hoa - Xa
hoi.

- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thdo van ban tir chdi hodc
bd sung ho so.

Cong chuc  duoc
giao xur 1y ho so

22

Budc 3

Xem xét, thong qua du
thao két qua giai quyét
TTHC; trinh lanh dao
UBND cép x4

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi

02

Budc 4

Phé duyét két qua giai
quyét TTHC, chuyén cho
cong churc duge giao xur 1y
ho so

L:th dao UBND
cap xa

02
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xur ly Tho:l glan
‘A n A NOi dung cong viéc A en (ngay lam
thwe hién | cong viéc cong viec Sy
viéc)
Tiép nhan két qua giai| -, ,
Bude 5 | quyét TTHC, chuyén cho | 008  chuc  duge 01
Van thu giao xu ly ho so
Déng déu,, luu trit ho 50;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 01
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 29
Trung tim
PVHCC tinh ’
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét o A - 1
tim PVHCC | TTHC cho 5 chirc, c& nhan. Thu phi, | D0, Phan tra keét| Gio hanh
£~ A ot A qua chinh
cap xa (noi | 1€ phi (néu co)
ti€ép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC H+@2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 30

8. Thii tuc hd tro chi phi y té va thu nhap thuc té bi mat hodc giam sut cho
nguwoi dang truc tiep tham gia hoat dong chir thap dé bi tai nan dan den thiét hai

ve sirc khoe

Co quan Thu tw A n - Trach nhiém xir ly | Thoi gian
" A A NoOi dung cong viéc A A :
thwe hién |cong viéc cong viéc (ngay)
pe o~ o | LAp 01 bd ho so gui Phong Vin hoa - | Hoi Chir thap do
HQ{ Ch';r th?p Xa hoi thugoc UBND cap xéa cung dia | quan ly nguoi bi tai 10
do quan ly. ban dé tham dinh. nan
nguoi bi tai
nan Tong thoi gian giai quyet TTHC (1)
) (Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) 10
Kiém tra, huong dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
Trung tam liéu Vfl lu’q trir ho so dién th;
PVHCC tinh | Budc 1 | chuyén ho so dién tir dén | Cong chirc  duogc
hoiac Trung UBND cap xa (Phong Van |phan cong ti€p 01
tam PVHCC hoa - Xd‘héz) noi to th’rc, nhan ho so
cap xa ca nhan dé nghi xur ly ho so
Budc 2 Chuyen thong tin vé ho so

tiép nhan trén Hé thong
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thong tin giai quyét TTHC
dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap Xa (noi to
chire, cd nhdn dé nghi xir 1y

hé so)

* Chuyén ho 80 gidy (néu c6) dén UBND cap xa (noi 16 chite, cd nhdn dé
nghi xu Iy ho so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tur khi
ti€ép nhén ho so.

Tong thoi gian tiép nhan ho so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung tim PVHCC cép xi (ké tir ngay nhdn dii hé so

hop l¢)

2)
01

UBND
cap xa

Bude 1

Nhan ho so, chuyén cho
cong chuce xur 1y

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi

01

Budc 2

- Kiém tra, thim dinh ho so;
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ianh dao
Phong Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thdo van ban tir chdi hoic
bd sung hd so.

Cong chuc  dugc
giao xu 1y ho so

11

Budc 3

Xem xét, thong qua dy thao
két qua giai quyét TTHC;

trinh 1dnh dao UBND cép
Xa

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi

02

Buoc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chirc dugc giao xur ly ho so

L:Smh dao UBND
cap xa

02

Budec 5

Tiép nhan ké:[ qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chuc  dugc
giao xu 1y ho so

01

Budc 6

Pong dau, luu trit hd so;
chuyén két qua giai quyét
TTHC dén Trung tim
PVHCC tinh/ Trung tdm
PVHCC cip x3 (noi tiép

nhdn ho so)

Van thu

01

Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cip xa

(Ké tir ngay nhdn dit ho so

hop 16)

€)
18

Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung
tam PVHCC
cip xa (noi
tiép nhan hd
s0)

Tiép nhan va chuyén két qua giai
quyét TTHC dén Hoi chir thap do.

Bo phéan tra két qua

(4)
01
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H(‘i’:) i‘;g’;‘l’;p Hoi Chi thip o xem xét, chi tra chi | Hoi Chir thip do|
ngwdi bi tai phi. Truong hop khong dong y, ¢6 van | quan 1y ngudi bi tai 10
: ban trd 161 néu ro 1y do. nan
nan
(H+@Q2)+
Tong thoi gian giai quyet TTHC B3)+@)+
(Ké tir ngay nhdn di ho so hop 1¢) (%)
=40
I1. LINH VUC QUAN LY NHA NUOC VE QUY
1. Thi tuc cip gidy phép thanh 1ap va cong nhén diéu 1 quy
Co quan Thu tw ns n ‘A Trach nhiém xir ly| Thoi gian
I A A NOi dung cong viéc n oA )
thuc hién |cong viéc : cong viec (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién tu;
Bude 1 | chuyén hd so dién tir dén
UBND cap x3 (Phong Vin
héa - Xd héi) noi td chic, | ,
c4 nhan d8 nghi xit Iy hd so | COng chie  duge
R - P phan cong tiép 02
T Am (;Puyen AthongA tin ve hoA SO | 1han hd so
rung tal tiep nhan trén HE thong '
PV{{CC tinh thong tin gidi quyét TTHC
l}()z.lc Trung Budc 2 | dén cong chuc tai Trung
tam FV}{CC tam PVHCC cap Xa (noi t6
cap xa chire, cd nhdn dé nghi xir 1y
hé so)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cap xa (noi t6 chirc, cd nhdn dé
nghi xu Iy hé so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so.
Tong thoi gian tiép nhan h6’SG tai Trung tam PVHCC tinh )
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngay nhan du ho so
hop 1¢) 02
. Nhan ho so, chuyén cho | Lanh dao Phong
Bude | | o hie xirly Vin héa - Xa hoi 02
- Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
UBND TTHC, trinh 1anh dao
cap xa Bude 2 Phong Vian hoa - Xa hdi. Cong chuc duoc 47

- Trudng hop hod so khong
dam bao theo quy dinh: Du
thdo van ban tir chdi hoic
bd sung hd so.

giao xur Iy ho so
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Coquan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém xwr ly| Thoi gian
" A A NOi dung cong viéc A oA )
thuwe hién |cOng viéc cong viéc (ngay)
Xem x¢&t, thong qua dy thao
Bude 3 két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 05
trinh lanh dao UBND cap | Van hoa - Xa hoi
xa
Phé duyét két qua giai quyét | | .
Bu6c 4 | TTHC, chuyén cho cong L? nhN dao UBND 05
chtrc duoc giao xir Iy ho so cap xa
Budce 5 Tiép nhan ké':c qua giai quyét | Cong chac  dugc 02
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xtr 1y ho so
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Bud¢ 6 | pyice tinh/ Trung tam | Y om U 02
PVHCC cidp x3 (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 58
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tam PYHCC | TTHC cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | B phén tra két qua hinh
cAp xd (noi | 1& phi (néu c6) ¢
tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC H+@2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 60

. 2.Thi tuc cong nhin quy du di@u ki€n hoat dong va cong nhin thanh vién Hji
dong quan ly quy; cong nhan thay doi, bo sung thanh vién Héi dong quan ly quy

2.1. Péi véi cong nhan quy du diéu kién hoat dong va cong nhdn thanh vién Hoi
dong quan ly quy

Co quan Thir tw s A ‘n Trach nhiém xir ly| Thoi gian
oA " A NoOi dung cong viec A en :
thwe hién | cong viéc : : cong viéc (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
Trungam || )
PVHCC tinh A 1A ... | Cong chic dugc
hoac Trung | Budc 1 tu; chuyén ho so dién tu phan cong tiép 02
A dén UBND cap xa (Phong A 1A
tam PVHCC . , ~ oA .2 | nhan ho so
clip xd Van héa - Xa hgi) noi to

chure, cd nhan dé nghi xur ly

ho so
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Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xwr ly| Thoi gian
‘n R A Noi dung cong viéc n oA )
thue hién |cong viéc cong viéc (ngay)
Chuyen thong tin vé ho so
tiép nhan trén Hé thong
thong tin gidi quyet TTHC
Budc 2 | dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap X3 (noi té
chire, cd nhan dé nghi xir Iy
ho s0)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cip xa (noi t6 chitc, cd nhdn dé
nghi xu Iy hé so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéce ké tir khi
tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh )
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so
A 02
hop l¢)
: Nhan hd so, chuyén cho | Linh dao Phong
Buoe 11 ong chire xir 1y Vin hoa - X hoi 02
- Kiém tra, tham dinh ho
s0, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong Van hoa - Xa | .. ,
Bude2 | hoi. cong chte dueel g
- Truong hop ho so khong & Y
dam bao theo quy dinh: Dy
théo van ‘pén tr chdi hoac
b6 sung ho so.
Xem x¢ét, thong qua du
Bude 3 thao két qua giai quyét |Linh dao Phong 05
UBND TTHC,; ’trlnh lanh dao | Van hoéa - Xa hoi
cap xa UBND cap xa
Phé duyét két qua giai
Budc 4 qlAlyet TTHC, chuyen qch(’) L;anh~ dao UBND 05
cong chic duge giao xu ly | cap xa
ho so
Tiép nhan két qua giai| .. .
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén cho C'ong , cl,lu’ck duoc 02
Van thu giao xur 1y ho so
bong dau, luu trit hod 50;
chuyén két qua giai quyét
Budce 6 TTHC dén Trung tim Van thu 02

PVHCC tinh/ Trung tam
PVHCC céap xi (noi tiép
nhdn hé so)
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xwr ly| Thoi gian
‘n R A Noi dung cong viéc n oA )
thwe hién | cong viéc : cong viéc (ngay)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cip xa ()
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 58
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tam PVHCC | TTHC cho t6 chuc, ca nhan. Thu phi, | B§ phan tra két qua hinh
cAp xa (noi | 1¢ phi (néu c6) M
tiép nhan hd
sS0)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 60
2.2. Déi v6i céng nhdn thanh vién Hoi dong quadn Iy quy
Coquan | Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian
A A A Noi dung cong viéc A < n )
thuwe hién |cOng viéc cong viéc (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién tu;
Bude 1 | chuyén hd so dién tir dén
UBND cap x3 (Phong Van
héa - Xa héi) noi t6 chuc, | . ,
c4 nhan dé nghi xu ly ho so COP g clluc du:’(;,)’c
R - P phan cong tiép 02
) Chuyén thong tin v€ ho so nhan hd so
Trung tam tiép nhan trén HE thong |
PVHCC tinh thong tin giai quyét TTHC
l}‘”-‘c Trung | pyge2 | dén cong chic tai Trung
tam PYHCC tim PVHCC cap xa (noi 16
cap xa chire, cd nhdn dé nghi xir 1y
hé so)
* Chuyén hd so gidy (néu c6) dén UBND cép x4 (noi 16 chitc, cd nhén dé
nghi xit Iy ho so) trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)’s0’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngay nhan du ho so
hop 16) 02
op L
. Nhan ho so, chuyén cho | Lanh dao Phon
Bude | | o hie xirly Vinhéa.Xahoi | 2
UBND - Kiém tra, thAim dinh ho so,
cap xa Bude 2 du thao két qua giai quyét | Cong chirc duoc 47

TTHC, trinh lanh dao
Phong Van hoa - Xa hai.

giao xu ly ho so
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xwr ly | Thoi gian
‘n A A Noi dung cong viéc n oA )
thuwe hién |cong viéc cong viéc (ngay)
- Trudng hop hod so khéng
dam bao theo quy dinh: Dy
théo van pén to choi hoac
b6 sung ho so.
Xem x¢ét, thong qua dy thao
Bude 3 két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 05
trinh lanh dao UBND cap | Van hoa - Xa hoi
xa
Phé duyét két qua giai quyét | , .
Buoc 4 | TTHC, chuyén cho cong L? nh~ dao UBND 05
, . s 17 1A cap xa
chuc dugc giao xur 1y ho so
Budce 5 Tiép nhan ké:c qua giai quyét | Cong chirc  dugc 02
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xtr Iy ho so
Dong déq, luu trit ho S0;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buoe 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 02
PVHCC cap xa@ (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi (2)
(ké tu ngay nhan du ho so hop 1¢é) 58
Trung tim
PVHCC tinh| ’ ,
hodc Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyet , Gio hanh
tam PYHCC | TTHC cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | B phén tra két qua chinh
cap xa (noi | 1€ phi (néu co)
ti€ép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) + Q)=
(ke tir ngay nhan du ho so hop 1¢) 60
3. Thii tuc cong nhén diéu 1€ (sira doi, b sung) quy; doi tén quy
3.1. Poi véi cong nhén diéu 1é (sira d6i, b6 sung) quy
Co quan Thuw tw A n ‘A Trach nhiém xiwr ly | Thoi gian
‘n A A NoOi dung cong viec A ‘n )
thue hién |cong viéc cong viéc (ngay)
Trung tim ahin ho 5o, qQuét (scan) 4
PVHCC tinh A > ue .~ .. | Cong chic dugc
- , liéu va luu trir ho so dién tu; N R X
hoiac Trung | Budc 1 2 1A .~ ... 4 |phan coOng tiép 02
t4m PVHCC chuyén ho so dién tir dén nhan hd so
cép x& UBND cap xa (Phong Van ‘

hoa - Xa hoi) noi t6 chuec,
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xiw ly | Thoi gian
‘n A A Noi dung cong viéc n oA )
thuwe hién |cong viéc cong viéc (ngay)
c4 nhan dé nghi xir 1y ho so
Chuyén thong tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thdng
thong tin giai quyét TTHC
Budc 2 | dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap Xa (noi to
chire, cd nhdn dé nghi xir 1y
ho s0)
* Chuyén h so gidy (néu c6) dén UBND cép x4 (noi t6 chirc, cd nhdn dé
nghi xir ly hé so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h("i’SO’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tim PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so
hop 1¢) 0
. Nhan hoé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buoe 1| sng chire xir Iy Vin héa - Xa hoi 02
- Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
. Phong Van hoa - Xa hoi. Cong chuc duoc
Buge2 | Truong hop ho so khong | giao xir 1y ho so 42
dam bao theo quy dinh: Du
thdo van ban tir chdi hoic
bd sung ho so.
Xem xét, thong qua dy thao
Buée 3 két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 05
trinh 1lanh dao UBND cap | Van hoa - Xa hoi
UBND
cap xa Phé duyét két qua giai quyét | , .
Bu6c 4 | TTHC, chuyén cho cong L? nh~ dao UBND 05
chtrc duogc giao xir 1y ho so cap xa
Budce 5 Tiép nhan kég qua giai quyét | Cong chirc  duge 00
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xtr Iy ho so
Dong diu, luu trit hd so;
chuyén ké"g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buge 6 PVHCC tinh/ Trur%g tam Van thu 02
PVHCC cip x3 (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1) 58
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Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xiw ly | Thoi gian
‘n A A Noi dung cong viéc n oA )
thuwe hién |cong viéc cong viéc (ngay)
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tam PVHCC | TTHC cho 6 chuce, ca nhan. Thu phi, | B phan tra két qua hinh
cAp xa (noi | 1¢ phi (néu c6) chin
tiép nhan hd
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC MH+@2)=
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 60
3.2. Déi véi doi tén quy
Coquan | Thu tw A n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian
A A A Noi dung cong viéc A < n )
thuwe hién |cOng viéc cong viéc (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién tu;
Bude 1 | chuyén hd so dién tir dén
UBND cap x3 (Phong Van
héa - Xd hoi) noi td chic, | ,
c4 nhan dé nghi xu ly ho so COP g clluc du:’(;,)’c
R - P phan cong tiép 02
) Chuyén thong tin v€ ho so nhan hd so
Trung tam tiép nhan trén HE thong |
PVE{CC tinh thong tin giai quyét TTHC
l}‘”-‘c Trung | pyge2 | dén cong chic tai Trung
tam PYHCC tim PVHCC cap xa (noi 16
cap xa chire, cd nhdn dé nghi xir 1y
hé so)
* Chuyén h6 so gidy (néu c6) dén UBND cép x4 (noi t6 chirc, cd nhén dé
nghi xit Iy ho so) trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h6’s0 tai Trung tam PVHCC tinh )
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so
hop 16) 02
op L
. Nhan hé so, chuyén cho |Lanh dao Phong
Buoe 1) sng chire xir 1y Vin héa - Xa hoi 02
- Kiém tra, tham dinh ho 50,
du thdo két qua gidi quyét
UBND
cz“ip i TTHC, trinh 1anh dao Cong chic dugc
Budc 2 | Phong Van hoa - Xa hoi. ‘ 42

- Truong hop hd so khéng
dam bao theo quy dinh: Dy
thao van ban tu choi hoac

giao xur Iy ho so
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Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xwr ly | Thoi gian
‘n A A Noi dung cong viéc n oA )
thuwe hién |cong viéc cong viéc (ngay)
bd sung hd so.
Xem x¢ét, thong qua dy thao
Bude 3 két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 05
trinh lanh dao UBND cap | Van hoa - Xa hoi
xa
Phé duyét két qua giai quyét | , .
Budc 4 | TTHC, chuyén cho cong L;a nhN dao UBND 05
. . - cap xa
chtrc dugc giao xur 1y ho so
Bude 5 Tiép nhan ké:c qua giai quyét | Cong chirc  dugc 00
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xtr Iy ho so
Dong déq, leu trit ho S0;
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam |,.
Buoe 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 02
PVHCC cap x3 (noi tiép
nhdn hé so)
Tong thoi gian gidi quyét TTHC tai UBND cép xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 58
Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tﬁr’n PVHCC | TTHC c}}o to chtrc, ca nhan. Thu phi, | B phan tra két qua chinh
cap xi (noi | 1¢ phi (néu co)
ti€ép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC H+@2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 60
4. Thii tuc cap lai gidy phép thanh 14p va cong nhén diéu 1¢ quy
Co quan Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly | Thoi gian
‘n n A NOi dung cong viéc A en )
thwe hién | cong viéc cong viéc (ngay)
Kiém tra, hudng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
Trung tim liéu VWE‘I lu’q trir ho so dién tfr;
Budc 1 | chuyén ho dién tor dé
PVHCC tinh| " 0¢ chuyen o S0 ¢ien tr cen Cong chuc dugc
. UBND cap xa (Phong Van . R i
hoac Trung . ~ g . 2., |phan cong ti€p 02
. hoa - Xa ho¢i) noi t6 chirc, Y
tam PVHCC r 1A A et 1A nhan ho so
s ca nhan dé nghi xtr Iy ho so
cap xa 2 ~ ; X 1A
Chuyén thong tin v€ hd so
Budc 2 |ti€p nhan trén HE thong

thong tin giai quyét TTHC




23

Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xir ly | Thoi gian
‘n R A NOQi dung cong viéc A <A )
thue hién |cong viéc : cong viéc (ngay)
dén cong chuc tai Trung
tam PVHCC cap x4 (noi to
chike, cd nhdn dé nghi xir Iy
hé so)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cip xa (noi t6 chirc, cd nhdn dé
nghi xir Iy hé so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hd so
Tong thoi gian tiép nhin h(k)’so’ tai Trung tam PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhan du ho so
hop 16) 02
. Nhan hoé so, chuyén cho | Lanh dao Phong
Buoe 11 ng chire xit Iy Vin héa - Xa hoi 02
- Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ilanh dao
. Phong Van hoa - X3 hoi. Cong chic duoc
Buoe2 | Tru%’ng hop hd so khéng | giao xir 1y ho so 42
dam bao theo quy dinh: Dy
thao vdn ban tr choi hodc
b6 sung hd so.
Xem x¢ét, thong qua du thao
Budce 3 két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 05
trinh 1anh dao UBND céap | Van hoa - X3 hoi
UBND <3
cap xa Phé duyét két qua giai quyét | , .
Budc 4 | TTHC, chuyén cho cong L;a nh~ dao UBND 05
chtrc dugc giao xir 1y ho so cap xa
Bude 5 Tiép nhan ké:[ qua giai quyét | Cong chirc  duge 0
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xtr 1y ho so
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Bugce 6 PVHCC tinh/ Trutflgg tam Van thu 02
PVHCC cip x3 (noi tiép
nhén ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cip xa (2)
(ké tir ngay nhdn dit hé so hop 1é) 58
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Co quan Thur tw A n . Trach nhiém xir ly | Thoi gian
‘n R A NOQi dung cong viéc A <A )
thwe hién | cong viéc cong viéc (ngay)
Trung tim
PVHCC tinh | ’ ,
hodc Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyet ’ Gio hanh
tﬁrp PVHCC | TTHC cho to chtric, cd nhan. Thu phi, | Bd phan tra két qua chinh
cap xi (noi | 1¢ phi (néu co)
ti€p nhan ho
S0)
2 . +
Tong thoi gian giai quyét TTHC () _ 2)
(ké twr ngay nhan du ho so hop [é) 60
5. Thi tuc cho phép quy hoat dong tré lai sau khi bi tam dinh chi hoat dong
Coquan | Thitu . N Tréich nhiém xir 1y | | 101 gian
A n A Noi dung cong viéc A oA (ngay lam
thwe hién | cong viéc cong viec g
viéc)
Kiém tra, huong dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
liéu va llg'u trfr ho so dién
Buse 1 tﬁ:; chuyén hc} so dién tu
dén UBND cap xa (Phong
Van hoa - Xa hoi) noi t6
churc, ca nhan dé nghi xur ly | Cong chue  dugc
ho so phian cong tiép 02
Trung tim Chuyén thong tin vé hf’)r so | nhan ho so
PVHCC tinh tiép nhan trén HE thong
hoiic Trung thong tin giai quyét TTHC
tam PVHCC | Budc2 |dén cong chuc tai Trung
chp xa tam PVHCC cap xa (noi to
chire, cd nhdn dé nghi xu ly
ho s0)
* Chuyén ho Ny gidy (néu co) dén UBND cép xa (noi t6 chirc, cd nhan dé
nghi xur Iy ho so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viéc k& tu khi
tiép nhan ho so
Tong thoi gian tiép nhan h6’s0 tai Trung tim PVHCC tinh (1)
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdn du ho so 02
hop I¢)
. Nhan hd so, chuyén cho | Lanh dao Phong
Buoe 1| ong chirc xir Iy Vin héa - X3 hoi 02
UBND - Kiém tra, thim dinh hd so,
cap xa ) A Y X A .
Y Bude 2 du thdo két qua gidi quyét | Cong chuc duogc 42

TTHC, trinh lanh dao
Phong Van hoa - X3 hoi.

giao xur Iy ho so
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Co quan Thur tw ns n . Trach nhiém xir ly Th0:1 stan
‘A n A NOi dung cong viéc A en (ngay lam
thuc hién | cong viéc cong viéc viec)
- Trudng hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
théo van ]oén tir choi hoac
b6 sung ho so.
Xem x¢t, thong qua du
. thao két qua gidi quyét | Lanh dao Phong
Buoe 3 TTHC; ,trinh lanh dao | Van hoa - Xa hoi 05
UBND cap xa
Phé duyét két qua giai
Budc 4 qlAlyet TTHC, chuyen f:h(,) Lftnh~ dao UBND 05
cong chue duge giao xu ly | cap xa
ho so
Tiép nhan két qua giai| .. .
Bude 5 | quyét TTHC, chuyén cho | 08  chuc - duge 02
Van thu giao xur 1y ho so
Dong déq, luu trir ho 803
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam <
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 02
PVHCC cip xi (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi (2)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 58
Trung tim
PVHCC tinh
hodc Trung | Tiép nhén va tra két qua giai quyet , Gio hanh
tam PYHCC | TTHC cho t6 chure, ca nhan. Thu phi, | B phén tra két qua chinh
cap xa (noi | 1€ phi (néu co)
tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)=
é tir nga nnhan du ho so e
(ké tw ngay nhdn du hoé so hop 1é) 60




6. Thii tuc hop nhit, sap nhap, chia, tich quy
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Co quan
thue hién

Thir tw
cong viéc

Noi dung cong viéc

Trach nhiém xir ly
cong viéc

Thaoi gian
(ngay)

Trung tim
PVHCC tinh
hoac Trung

tam PVHCC
cap xa

Budc 1

Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
liéu va luu trit hd so dién tir;
chuyén hd so dién tir dén
UBND cép xa (Phong Van
héa - Xa héi) noi t6 chuc,
c4 nhan dé nghi xir 1y ho so

Budc 2

Chuyén thong tin vé hd so
tiép nhan trén Hé thong
thong tin giai quyét TTHC
dén cong chic tai Trung

tam PVHCC cap x4 (noi t6

chirc, ca nhan de nghi xu ly

hé so)

Cong chuc dugce
phan cong tiép
nhan ho so

02

* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cip x4 (noi 16 chirc, cd nhan dé
nghi xir ly hé so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tim PVHCC tinh

hoic Trung taim PVHCC cap xi (ké tir ngay nhén dii ho so

hop l¢)

(1)
02

UBND
cap xa

Budc 1

Nhin hd so, chuyén cho
cong chuc xtur ly

Lanh dao Phong
Van hoa - X3 hoi

02

Budc 2

- Kiém tra, tham dinh ho so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh Ianh dao
Phong Van hoa - Xa hoi.

- Truong hop hd so khong
dam bao theo quy dinh: Dy
thdo van ban tir chdi hoic
bd sung ho so.

Cong chic  duoc
giao xur 1y ho so

42

Budc 3

X@m x€ét, thong qua du thao
két qua giai quyét TTHC;
trinh lanh dao UBND cap
xa

Lanh dao Phong
Van hoa - Xa hoi

05

Budc 4

Phé duyét két qua giai quyét
TTHC, chuyén cho cong
chuc dugc giao xur 1y ho so

L§nh dao UBND
cap xa

05

Budce 5

Tiép nhan ké} qua giai quyét
TTHC, chuyén cho Van thu

Cong chic  dugc
giao xu ly ho so

02
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xwr ly | Thoi gian
‘n A A Noi dung cong viéc n oA )
thuwe hién |cong viéc cong viéc (ngay)
Pong dau, luu trit hd so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 02
PVHCC cap x3 (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian glal quyét TTHC tai UBND cap xa ()
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 58
Trung tim
PVHCC tinh
hoiic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gio hanh
tﬁrp PVHCC | TTHC cho to chtrc, ca nhan. Thu phi, | BO phan tra két qua hinh
cAp xd (noi | 1& phi (néu c6) ©
tiép nhan ho
sS0)
Tong thoi gian giai quyét TTHC (1) +(2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 60
7. Thii tuc quy tw giai thé
Coquan | Thur tw A n ‘A Trach nhiém xir ly| Thoi gian
‘n A A Noi dung cong viéc A o n )
thue hién |cong viéc cong viéc (ngay)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan hd so, quét (scan) tai
ligu va luu trit ho so dién tu;
Bude 1 | chuyén hd so dién tir dén
UBND cap x3 (Phong Van
hoa - Xa hoi) noi 10 chire, | (o o
cé nhan d& nghi xir Iy hd so | o chuc duoe
2 " N L phan cong tiép 02
A Chuyén thong tin v€ hd so han hd so
Trung tam tiep nhan trén HE thong nhe
PVE-ICC tinh thong tin giai quyét TTHC
l:oac Trung | Bygc2 |dén cong chiic tai Trung
tam })VI'ICC tam PVHCC cap Xa (noi t6
cap xa chire, cd nhdn dé nghi xir 1y

hé so)

* Chuyén ho so gidy (néu c6) &én UBND cép x4 (noi t6 chirc, cd nhin dé
nghi xu Iy hé so) trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan ho so

Tong thoi gian tiép nhan hé so tai Trung tim PVHCC tinh
hoiac Trung tam PVHCC cap xa (ké tu ngay nhan du ho so

hop l¢)

(1)
02
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Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xwr ly| Thoi gian
‘n A A Noi dung cong viéc n oA )
thuwe hién |cong viéc cong viéc (ngay)
. Nhan hd so, chuyén cho |Lanh dao Phon
Bude | | o chiexily Vinhoa. Xahoi | 2
- Kiém tra, thAm dinh hd so,
du thao két qua giai quyét
TTHC, trinh lanh dao
. Phong Van hoa - Xa hoi. Cong chuc dugc
Buge2 | Truong hop hd so khong | giao xir 1y ho so 42
dam bdo theo quy dinh: Du
thdo van ban tir chdi hoic
bb sung hd so.
Xem x¢t, thong qua dy thao
Buée 3 két qua giai quyét TTHC; | Lanh dao Phong 05
trinh 1anh dao UBND cap | Vian héa - X4 hoi
UABN]3 <3
cap x4 Phé duyét két qua giai quyét | .
Buéc 4 TTHC,y chuyéqn cgho qcayng Lanh dao UBND| s
chtrc duoc giao xtr Iy ho so cap xa
Budce 5 Tiép nhan ké:c qua giai quyét | Cong chirc  dugc 00
TTHC, chuyén cho Van thu | giao xtr Iy ho so
Pong dau, luu trit ho so;
chuyén ké‘g qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buoc 6 1 pyhcc tinh/ Trufg tam | Van thu 02
PVHCC cidp x3 (noi tiép
nhdn ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xi ()
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18) 58
Trung tim
PVHCC tinh
hoic Trung | Tiép nhan va tra két qua giai quyét , Gid hanh
tam PYHCC | TTHC cho t6 chire, ca nhan. Thu phi, | B phan tra két qua hinh
cAp xd (noi | 1& phi (néu c6) ¢
tiép nhan ho
SO)
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H+@2)=
(ké tir ngay nhén dit hé so hop 1é) 60
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I11. LINH VUC VIEC LAM

1. Vay von hd tro tao viéc 1am, duy tri va mé rong viéc 1am tir Quy quoc gia vé
viéc lam doi voi nguoi lao dong

ctia UBND cap xa.
- Truong hop ho so khong
dam bao theo quy dinh:

giao xur 1y ho so

Co quan Thur tw A n o Trach nhiém xur ly Th(\n ghan
- n A NOi dung cong viéc n " (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec y
viéc)
Ngan hang Tiép nhan hg‘A) SO vay yén c.ﬁa nguoi
Chinh séch <3 lao dé:ing. T6 chuc tham dlnh, tri.nh Ngan hépg Chinh 10
héi dia Chu tich UBND cap xa noi thyc hi¢n | sdch xa hoi
* ¢ | du &n phé duyét.
phuong noi z g e
thwe hién du Tong thoi gian gidi quyét t:{l-Ngan hang Chinh sach xa (1)
an . hoi 10
(ké tir ngay nhdn du ho so hop [¢é)
Kiém tra, huéng dan, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
liéu va luu trit ho so dién
Bude 1 | tir; chuyén hd so dién tu
dén UBND cép xi (noi t6
chire, cd nhdan dé nghi xir| )
1 hé s0) CoPg A chu’(_:A du:(;)’c
U — phan cong ti€p nhan 0,5
Trung tim Chuyén thong tin vé h6 so | 4
PVHCC ti€p nhan trén H¢ thong
tinh hoic thong tin giai quyét TTHC
Trung tim | Budc 2 dén cong Chl'IC’ tai Trung
PVHCC cap tam PVHCC cap xa@ (not
xa t6 chure, ca nhan dé nghi
xit 1y ho s50)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cép xa (noi 16 chirc, cd nhin dé
nghi xit Iy ho so) trong thoi han khéng qua 01 ngay lam viéc ké tir khi
tiép nhan hd so.
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“),s0’ tai Trung tam PVHCC tinh )
hoac Trung tam PVHCC cap xa (ké tw ngay nhdan du ho so 0.5
hop l¢) ’
. Nhan hd so, chuyén cho LanhA dao . Phor}g
Budc 1 cong chire xit 1§ chuyén moén cua 0,5
UBND cap xa
- Kiém tra, thim dinh hd
UBND so, du thao két qua giai
cap xa quyét TTHC, trinh lanh | ., ,
Buéc 2 | dao Phong chuyén mon Cong ~chic  duge 1,5
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Co quan Thur tw ns n . Trach nhiém xir ly Thq’l ghan
" n A Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec Sy
viéc)
Du thé170 van 1tzém tir chbi
hoac bd sung ho so.
X?m Y b thvongwqua d}l Lanh dao Phong
. thao két qua giadi quyét A n )
Budc 3 R N chuyén mon cua 0,5
TTHC; trinh Ianh dao UBND cAp x
UBND cép xi p
Phé duyét két qua giai ’
Budce 4 q?yet TTHC, chu_yen qchc,) Lfmh dao UBND cap 0.5
cong chure duge giao xur ly | xa
ho so
Tiép nhan két qua giai| -, ,
Budc 5 | quyét TTHC, chuyén cho C.ong \ lc:,hgg duoc 0,5
Van thu giao xu Iy ho so
Dong déq, luu trit hd 803
chuyén két qua giai quyet
. TTHC dén Trung tam |,.
Bude 6 | pvHCC tinh/ Trung tam | VO BV 0
PVHCC céap xa (noi tiep
nhan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cép xa (3)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1é) 04
Trung tim
l;‘;;{ccﬁ ;l;lh Tiép nhén, chuyén két qua giai quyét
- & | TTHC cho Ngan hang Chinh sach x& | -« .« . ... . (4)
tam PVHCC |, . 2 A , Bo phan tra két qua
hoi dia phuong dé thong bao cho 0,5
cap xa (noi cone dan
tiép nhan ho &
SO)
+(2) +
Tong thoi gian giai quyet TTHC (H)+() _
(ké 11t ngay nhan @i hé so hop I (3)+ &=
gay nhdan du ho so hop 1¢) 15

2. Vay von ho trg tao viéc lam, duy tri va mé rong viéc lam tir Quy quoc gia vé
viéc lam doi véi co sé san xuat, kinh doanh

Co quan Thur tw A n <A Trach nhiém xur ly Th(‘n stan
‘A n A NOi dung cong viéc A San (ngay lam

thuc hién |cong viéc cong viec .A

viéc)
Tiép nhan hod so vay von cua co s& A \ ,
an ha Lo : . | Ngan hang Chinh
N,gan l}ang .| san xuat, kinh doanh. T6 chtirc tham ,g ~ A.g 10
Chinh sach xa sach xa hoi

dinh, trinh Chu tich UBND cép Xa
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Co quan | Thir tu ne n o Trach nhiém xir ly Thq’l ghan
" n A Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
thuc hién |cong viéc cong viéc viec)
hoi dia noi thuc hién du an phé duyét.
phwong noi | Tong thoi gian giai quyét tai Ngan hang Chinh sach xa 1)
thuwe hién du hdi
in (k6 tir ngay nhdn dii hd so hop 16) 10
Kiém tra, huéng din, tiép
nhan ho so, quét (scan) tai
liéu va Iuu trit ho so dién
Budc 1 | tu; chuyén hd so dién tir
dén UBND cép xi (noi t6
chire, cd nhdan dé nghi xir| )
1 hé s0) CoPg A chu’(_:A du:(;)’c
. T phan cong ti€p nhan 0,5
Trung tam Chuyén thél’lg tin vé hé, SO h6 SO
PVHCC tip nhan trén H¢ thong
tinh hoic thong tin giai quyét TTHC
Trung tém Buge 2 | dén cong ChfIC, tai Trung
PVHCC cép tam PVHCC cap x@ (noi
Xa t6 chire, ca nhan dé nghi
xit 1y ho So’)
* Chuyén ho so gidy (néu c6) dén UBND cép xa (noi 16 chirc, cd nhin dé
nghi xu Iy hé so) trong thoi han khong qua 01 ngay lam viée ké tir khi
tiép nhan hd so.
Tong thoi gian tiép nhan h(‘“)'sa tai Trung tam PVHCC tinh )
hoiac Trung tim PVHCC cap xa (ké twr ngay nhdan du ho so 0.5
hop l¢) ’
. Nhan hd so, chuyén cho LanhA dao A Phor}g
Budce 1 cong chire xit 1§ chuyén moén cua 0,5
UBND cap xa
- Kiém tra, tham dinh ho
so, du thao két qua giai
quyét TTHC, trinh lanh
dao Phong chuyén mon Cong chitc  dugc
Buoc 2 | cua UBND cap xa. . 119 hod ‘ 1,5
U;BNP - Truong hop ho so khong g1a0 Xt 1y 10 50
cap xa dam bao theo quy dinh:
Du thao vin ban tir chdi
hodc bd sung hd so.
X?m X;é b thq()ng_ (Jua d}r Lanh dao Phong
. thao két qua giai quyét A n ,
Budce 3 A N chuyén mon cua 0,5
TTHC; trinh lanh dao UBND chp xi
UBND cap xa
Budc 4 |Phé duyét két qua giai | Lanh dao UBND cép 0,5
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Co quan Thur tw ns n . Trach nhiém xir ly Thq’l ghan
" n A Noi dung cong viéc n oA (ngay lam
thwe hién |cong viéc cong viec Sy
viéc)
quyét TTHC, chuyén cho | xi
cong chirc duoc giao xur ly
ho so
Tiép nhan két qua gidi| .. ,
Buée 5 | quyét TTHC, chuyén cho | COP8 chuc dugel
Van thu giao xur 1y ho so
Béng déq, luu trir hod 50;
chuyén két qua giai quyét
. TTHC dén Trung tam <
Buge 6 PVHCC tinh/ Trung tam Van thu 0,5
PVHCC céap xa (noi tiep
nhdan ho so)
Tong thoi gian giai quyét TTHC tai UBND cap xa (3)
(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 1¢) 04
Trung tim
l;\;?ccﬁ l?;lh Tiép nhén, chuyén két qua giai quyét
A € | TTHC cho Ngan hang Chinhsach xa | . , ~ . ..z . 4)
tam PVHCC |, .. .. 2 oy . B0 phén tra két qua
£~ . [hot dia phuong dé thong bao cho 0.5
¢dp xa (ot cong dan ,
ti€ép nhan ho &
SO)
(H+@)+
Tong thoi gian gidi quyét TTHC
g gian gial quy (3) + (4) =

(ké tir ngay nhdn dit ho so hop 18)

15




		CỤC CHỨNG THỰC SỐ VÀ BẢO MẬT THÔNG TIN - ĐT: 0243.7738668; Fax: 0243.7738668; Email: ca@bcy.gov.vn
	2025-12-31T09:21:32+0700
	ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐẮK LẮK
	Kèm theo văn bản số 02570/QĐ-UBND của ỦY BAN NHÂN DÂN TỈNH ĐẮK LẮK




